
 

 
 

Circolare interna n. 31 

          Magenta 30/09/2023 

Al personale docente 

Al personale ATA 

Alle studentesse e agli studenti 

Ai genitori 

circolare da leggere in classe a cura del coordinatore pro tempore 

Oggetto: regolamento ingressi posticipati o uscite anticipate 

Si riporta l’art. 13 del regolamento alunni, disponibile anche sul sito dell’istituto – la scuola-

regolamenti che regola quanto indicato in oggetto al fine di evitare incomprensioni ed equivoci anche 

per il computo delle assenze 

1-Gli alunni sono tenuti a presentarsi a scuola in orario, cioè entro le ore 8; per facilitare coloro che 

utilizzano i mezzi pubblici fino alle ore 8.05 è possibile l’ingresso a scuola senza necessità di 

giustificazione per la sede. Per gli alunni della succursale e del liceo musicale l’orario di ingresso 

senza necessità di giustificazione è posticipato alle ore 8.10. 

2-Gli alunni che entrano dopo tali orari (come da orario registrato dal sistema) sono considerati in 

ritardo e sono tenuti a portare una giustificazione il giorno successivo. Gli alunni in ritardo devono 

comunque essere accolti in classe da parte dei docenti. 

3-Eventuali ingressi dopo le ore 10 devono essere giustificati il giorno stesso da parte dei genitori e 

preventivamente autorizzati dalla presidenza o dai collaboratori del dirigente. 

4-Le uscite anticipate, che hanno inevitabilmente negative ripercussioni sull’attività didattica, devono 

essere richieste solo in casi eccezionali dai genitori o dagli alunni maggiorenni (per non più di due 

uscite a quadrimestre). 

5-Gli alunni minorenni possono essere autorizzati all’uscita anticipata in presenza di un genitore o 

di una persona delegata dallo stesso. I collaboratori scolastici controlleranno le generalità del 

delegato al momento dell’uscita. 

6-In caso di necessità di uscita anticipata, legata agli orari dei mezzi di trasporto, i genitori degli 

alunni residenti in altri comuni possono presentare formale richiesta motivata all’inizio dell’anno 

scolastico al dirigente corredata da una copia dell’orario del mezzo utilizzato. 

7-Gli alunni sono autorizzati all’uscita autonoma anticipata solo in casi eccezionali e comunque non 

più di due volte a quadrimestre solo se comunicata dai genitori o dallo stesso alunno maggiorenne 

il giorno precedente al docente della prima ora che provvederà a trascrivere tale necessità sul 

registro elettronico. 

Si ringrazia per la collaborazione 

Il dirigente scolastico 

Donata Barbaglia 
firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art. 3 c.2 d.lgs. 39/93 
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